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Занятие 1.

1. Знакомство с персс)нальным компьютером (презентация).

1. 1 " Устройство гIерсонаJIьного компьютера. Аппаратная час,Iь.

1.1.1 Внутреннее устройство системного блокzL.

|,|.2 УстройстI]il ввода.-I]ывода. Мониr,ор.

1. 1.З УОТРойетlзir ввода,-iiБrВода. Itлавиатура.

l.|.4 Г[ерисРс:риiiные ycTpolicTBa.

1.1.5 Разъёмы и кнопкI4.

1.1.6 Включение KoMfIbKJTepa, запуск ОС.

|.2. Усrройство персонаJIьного компьютера. Програмп{ная часть.

|.2.|, Операп,ио}Iная сис:гема.

\.2.2, !райверы и прогl]аtмN{ы.

Занятие 2.

2, Операционная сис,Iема.

2.1. Графи,ческlай интерфейс ОС семейства Windows.

2.|"|, Рабочий стол. 11роводник, корзI4на, ярJIыки.

2,Т,2. Панель:iадач. Язык, BpeMrI, звук.

2.|"3. Меню I1ycK.

2.L4, Рабо,га с окнами, Контекстное меню.
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2.2. (lайлы и директориI4.

копирование, IIереименоваНие, расширение,

2,2.2. Работа с папкаN{и. архивирование.

2,2.З, Полезные кJIавиши

Занятие 3.

2.3. Внешние носители. IIсlдключение и доступ,

З. Программное обесгtечени().

3.1. Проrраммы просмот]ра и редактирования изображений.

З.2. Программы для запуска медиафайлов,

2.2.|. Работа с файламrа, Создание, открытие, удаление, перемеще]]ие,

Занятие 4.

4. Офисные lrроtраммы.

4.1. Текстовый редактор IИS Word.

4,|.|. Запуск програлдмы MS Word,

4.|.2. Завс:ршеtlие рабоrы с редактором,

4.|.3, Создание документа,

4.1.5. Работа с текстом. (Выравнивание, выделеЕие, ко]fирование,

вырезание, вставка r:eKcTa).

4.|.6 Работа со шрифr,ами,

Занятие 5.

4.2, Табличный редактор MS Ехсе1,

4,2.|. Окно дOкумента Microsoft Bxcel

4,2,2. Структура таблицы.

4.2,З. Создание документа MS Excel

4.2.4. Ввод да]:Iных.

4.2,5. Простые функIцлrи,



Заняr,ие 6.

4,З, Создание презентацрrй в MS PorverPoirrt

4.з 1. Создание слайдцiа, заголовка, текста,

4.3.2, Вставка изоброкения, видео, I\4узыки,

4,З.3. Щемонстрация презентаций,

Занятие 7.

5. Интернет.

5.1. Основы работы с браузером,

5.6. Веб-ст,раницы, адI)еса, ссылки, fIоисковые системы,

5.7, Сохрсrнение изобрах(ения, текста, Скриншоты,

Занятие 8.

5.8. Электронная почта,

5.8.1. Создание почтового ящика,

5.8.2. I'абота с эле]кlронными письмами,

5.9. Социальные сети.

5.9.1. Регистрация,

5.g.2. /]обавление фотографий,

5.9,З, ]lоиск др}зе:й,

5.9,4. Сообщения,

Занятие 9.

5.10. Государс:твеннъJе порта,IIы,

5.10.1. Знакомство с правительственными порталiIами,

5.10.2. Сайты органов местного самоуправления,

5, 10.3. Элекгронные услуги насеJIению,
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